Затверджується рішенням профкому
ПРИМІРНИЙ РОБОЧИЙ ПЛАН

підготовки та проведення звітно-виборної конференції
____________________________________________________________________
	№ п/п
	Зміст заходів
	Термін виконання
	Відповідальний

	1
	Провести інструктивну нараду з головами цехкомів, профгрупоргами про особливості звітно-виборної кампанії.
	
	

	2
	Узгодити з цеховими комітетами профспілки, профгрупами графік проведення звітів і виборів, затвердити його на засіданні профкому.
	
	

	3
	Підготувати та розглянути на черговому засіданні профкому питання про скликання звітно-виборної конференції, дату проведення, порядок денний, регламент, норму представництва, кількість та порядок виборів делегатів конференції.
	
	

	4
	Направити цеховим комітетам, профгрупам постанову профкому про скликання конференції.
	
	

	5
	Оповістити членів профспілки про скликання звітно-виборної конференції.
	
	

	6
	Членам профкому підготувати матеріал до звіту про діяльність профкому.
	
	

	7
	Організувати виступи членів профкому на зборах у структурних підрозділах з відповідними звітами про роботу.
	
	

	8
	Підготувати звітну доповідь.
	
	

	9
	Розглянути звітну доповідь на засіданні профкому.
	
	

	10
	Забезпечити організоване та своєчасне надходження до профкому:

- виписок з протоколів профспілкових зборів структурних підрозділів про вибори делегатів конференції;

- списків делегатів конференції.
	
	

	11
	Підготувати інформаційний матеріал про роботу профкому за звітний період для делегатів конференції.
	
	

	12
	Підготувати списки делегатів.
	
	

	13
	Підготувати списки запрошених.
	
	

	14
	Забезпечити приміщення для проведення конференції.
	
	

	15
	Підготувати та внести на розгляд профкому кошторис витрат на проведення конференції.
	
	

	16
	Підготувати необхідне канцелярське приладдя, посвідчення делегатів, запрошення для учасників, об’яви, таблички для реєстрації.
	
	

	17
	Підготувати приладдя, необхідне для проведення конференції:

- скриньку для таємного голосування;

- блокноти, ручки, папір;
- воду.
	
	

	18
	Підготувати пропозиції щодо складу робочих органів конференції:
- президії;

- секретаріату;

- лічильної комісії;

- редакційної комісії.
	
	

	19
	Підготувати приміщення для роботи лічильної комісії (для таємного голосування).
	
	

	20
	Підготувати пропозиції щодо складу групи з реєстрації учасників конференції.
	
	

	21
	Організувати аудіозапис (стенографування) конференції.
	
	

	22
	Розробити програму культурного обслуговування учасників та їх харчування.
	
	

	23
	Узагальнити пропозиції та критичні зауваження, висловлені учасниками конференції.
	
	

	24
	Скласти списки нового складу членів профкому, ревізійної комісії, кандидатів до вищих за рівнем профспілкових органів.
	
	

	25
	Направити постанови звітно-виборної конференції цеховим комітетам профспілки, профгрупам, членам ревкомісії, ЦК профспілки
	
	


